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PATVIRTINTA

Direktorius

2020 m. balandzio mén. 3 d. jsakymu Nr. V-
D¢l bendryjy asmens duomeny

apsaugos taisykliy patvirtinimo

DRUSKININKU LOPSELIO-DARZELIO ,,BITUTE“
BENDROSIOS ASMENS DUOMENU APSAUGOS TAISYKLES,

priimtos pagal 2016 m. balandZio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamento (ES) 2016/679
deél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo duomeny judéjimo nuostatas

N

10.

11.

. SKYRIUS
PAGRINDINES SAVOKOS

Druskininky lopselio—darzelio ,,Bituté*, jstaigos kodas 190029230, buveinés adresas Ateities
0. 22, LT-66313 Druskininkai; kontaktai: el. p. koriukas@gmail.com, tel. nr. (8 313) 53816.
Toliau asmens duomeny tvarkymo ir naudojimo taisyklése ,,Istaiga®.

Duomeny subjektas — reiSkia fizinj asmenj, 18 kurio staiga gauna ir tvarko asmens duomenis.
Darbuotojas — reiskia asmenj, kuris su Jstaiga yra sudargs darbo ar panaSaus pobudZzio sutartj
ir Istaigos vadovo sprendimu yra paskirtas tvarkyti Asmens duomenis arba tokius duomenis
tvarko pagal savo pareigybiniuose nuostatose jvardytas darbo funkcijas arba, kurio asmens
duomenys yra tvarkomi.

Asmens duomenys — bet kuri informacija, susijusi su fiziniu asmeniu — duomeny subjektu,
kurio tapatybé¢ yra Zinoma arba gali bti tiesiogiai ar netiesiogiai nustatyta pasinaudojant tokiais
duomenimis kaip asmens kodas, vienas arba keli asmeniui budingi fizinio, fiziologinio,
psichologinio, ekonominio, kultiirinio ar socialinio pobtidZio poZymiai.

Duomeny gavéjas — juridinis arba fizinis asmuo arba valstybés institucija, kuriem teikiami
asmens duomenys.

Duomeny teikimas — asmens duomeny atskleidimas, perduodant ar kitu biidu padarant juos
prieinamus (i$skyrus paskelbimg visuomenés informavimo priemonése).

Duomeny tvarkymas — bet kuris su asmens duomenimis atliekamas veiksmas: rinkimas,
uzraSymas, kaupimas, saugojimas, klasifikavimas, grupavimas, jungimas, keitimas
(papildymas ar taisymas), teikimas, paskelbimas, naudojimas, loginés ir (arba) aritmetinés
operacijos, paieska, skleidimas, naikinimas ar kitoks veiksmas arba veiksmy rinkinys.
Duomeny tvarkytojas — juridinis ar fizinis (kuris néra duomeny valdytojo darbuotojas) asmuo,
duomeny valdytojo jgaliotas tvarkyti asmens duomenis. Duomeny tvarkytojas ir (arba) jo
skyrimo tvarka gali buti nustatyti jstatymuose ar kituose teisés aktuose.

Duomeny valdytojas — juridinis ar fizinis asmuo, kuris vienas arba drauge su kitais nustato
asmens duomeny tvarkymo tikslus ir priemones. Jeigu duomeny tvarkymo tikslus nustato
istatymai ar kiti teisés aktai, duomeny valdytojas ir (arba) jo skyrimo tvarka gali biiti nustatyti
tuose jstatymuose ar kituose teisés aktuose.

Specialiy kategoriju asmens duomenys — duomenys, susij¢ su fizinio asmens rasine ar etnine
kilme, politiniais, religiniais, filosofiniais ar kitais jsitikinimais, naryste profesinése sajungose,
sveikata, lytiniu gyvenimu, taip pat informacija apie asmens teistuma.

Sutikimas — savanoriskas duomeny subjekto valios pareiskimas tvarkyti jo asmens duomenis
jam zinomu tikslu. Sutikimas tvarkyti specialiy kategorijy asmens duomenis turi bti iSreikstas
aiskiai — raSytine, jai prilyginta ar kita forma, neabejotinai jrodancia duomeny subjekto valig.
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.
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Treciasis asmuo — juridinis ar fizinis asmuo, iSskyrus duomeny subjekta, duomeny valdytoja,
duomeny tvarkytoja ir asmenis, kurie yra tiesiogiai duomeny valdytojo ar duomeny tvarkytojo
jgalioti tvarkyti duomenis.

Reglamentas — 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamento (ES)
2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny
judéjimo nuostatas

Taisyklés — Sios ,,Druskininky lopSelio—darzelio ,,Bituté* bendrosios asmens duomeny
apsaugos taisyklés®.

Il.  SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

Taisyklés reglamentuoja [staigos ir jos darbuotojy veiksmus, tvarkant Asmens duomenis,
naudojant [staigoje jrengtas automatines ir neautomatines asmens duomeny tvarkymo
priemones, taip pat nustato Duomeny subjekto teises, asmens duomeny apsaugos igyvendinimo
priemones ir kitus su asmens duomeny tvarkymu susijusius klausimus.

Taisyklés paruostos remiantis:

16.1. 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamento (ES) 2016/679 dél
fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo
nuostatomis;

16.2. Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymo nuostatomis;

16.3. Lietuvos Respublikos §vietimo jstatymo nuostatomis;

16.4. Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2001 m. vasario 28 d. nutarimu Nr. 228 ,,Dél duomeny
teikimo duomeny subjektui atlyginimo tvarkos ir duomeny surinkimo ir registruoty
duomeny valdytojy atlyginimo tvarkos patvirtinimo* nuostatomis;

16.5. Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos direktoriaus 2008 m. lapkri¢io 12 d. jsakymu
Nr. 1 T-71(1.12) ,,Dél Bendryjy reikalavimy organizacinéms ir techninéms asmens
duomeny saugumo priemonéms patvirtinimo** nuostatomis;

16.6. Kitais teisés aktais, susijusiais su asmens duomeny tvarkymu ir apsauga nuostatomis.

Siy Taisykliy reikalavimai privalomi visiems Darbuotojams, kurie tvarko Jstaigoje esancius

asmens duomenis arba eidami savo pareigas juos Zino. Siy Taisykliy taip pat privalo laikytis

Duomeny tvarkytojai, kurie teikdami Istaigai duomeny tvarkymo paslaugas, Zino ir tvarko

asmens duomenis.

111, SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMO PRINCIPAI IR TIKSLAI

Istaiga, tvarkydama asmens duomenis, vadovaujasi Siais principais:

18.1. Asmens duomenis tvarko tik teisétai ir Siose Taisyklése apibréztiems tikslams pasiekti;

18.2. Asmens duomenys yra tvarkomi tikslingai, sgziningai, laikantis teisés akty reikalavimy;

18.3. Asmens duomenis tvarko taip, kad jie buty tiksliis, esant jy pasikeitimui nuolat
atnaujinami; netiksliis ar neiSsamiis duomenys iStaisomi, papildomi, sunaikinami arba
sustabdomas jy tvarkymas;

18.4. Asmens duomenys tvarkomi tik tokia apimtimi, kuri yra reikalinga asmens duomeny
tvarkymo tikslams pasiekti;

18.5. Asmens duomenys saugomi tokia forma ir tiek laiko, kad duomeny subjekty tapatybe
bty galima nustatyti ne ilgiau, negu to reikia tiems tikslams, dél kuriy Sie duomenys buvo
surinkti ir tvarkomi.

Asmens duomenys Jstaigoje tvarkomi Siais pagrindiniais tikslais:

19.1. Ikimokyklinio ir prieSmokyklinio ugdymo sutarciy sudarymo, vykdymo ir apskaitos;
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19.2. Ugdytiniy asmens byly tvarkymo;

19.3. Dienyny pildymo;

19.4. Ugdymo baigimo ir kity pazyméjimy iSdavimo;

19.5. Ugdymo krepselio apskaic¢iavimo;

19.6. Vaiko gerovés komisijos darbo organizavimo ir vykdymo;

19.7. Neformaliojo vaiky Svietimo organizavimo

19.8. Nemokamo maitinimo organizavimo;

19.9. Istaigos veiklos informavimo bendruomenei ir visuomenei (ugdytiniy kurybiniai darbai,
mokymosi pasiekimai, nuotraukos, filmuota medziaga);

19.10. Vidaus administravimo tikslu;

19.11. Personalo valdymui, personalo dokumenty rengimui, dokumenty valdymui;

19.12. Turimy materialiniy ir finansiniy iStekliy valdymui ir naudojimui;

19.13. Auditui.

IV. SKYRIUS
ASMENS DUOMENYS IR PRIVATUMO POLITIKA

20. Istaigos renkamy ir valdomy duomeny kategorijos:

Asmens duomeny kategorijos
Istaigos ugdytiniy (nepilnameciy asmeny) asmens duomenys
Specialiy kategorijy asmens duomenys (duomenys apie ugdytiniy sveikata)
Istaigos ugdytiniy atstovy (tévy/ glob&jy/ ripintojy) asmens duomenys
Istaigos darbuotojy asmens duomenys
Paslaugy ir (ar) prekiy teikéjy asmens duomenys

21. Istaigos renkamy ir valdomy duomeny apraSymas:

Duomeny kategorijos Duomeny apraSymas
Istaigos ugdytiniy (nepilnameciy asmeny) vardas, pavard¢, asmens kodas, gimimo data,
asmens duomenys deklaruotas ir faktinis gyv. adresas, mokymosi

programa, klasé, mokslo jvertinimai, gimtoji kalba,
mokomoji kalba.

Specialiy  kategorijy asmens duomenys duomenys apie ugdytinio sveikatg pagal formg Nr.
(duomenys apie ugdytiniy sveikatg) 027/a. (renkama tik tuo atveju, jeigu gydytojo
sprendimu  ugdytinio  dalyvavimas pasirinktoje
Svietimo veikloje gali turéti jtakos ugdytinio sveikatai).

Istaigos ugdytiniy atstovy (tévy/ globéjy/ vardas, pavardé, gimimo data, deklaruotas ir faktinis

ripintojy) asmens duomenys gyv. adresas, el. pasto adresas, telefono numeris,
duomenys apie darboviete.

Istaigos darbuotojy asmens duomenys Pladiau zr. Darbuotojy asmens duomeny tvarkymo
taisyklése.

Paslaugy ir (ar) prekiy teikéjy asmens Vardas, pavardé, asmens kodas, gyv. adresas, telefono

duomenys numeris, el. pasto adresas, individualios veiklos/

verlso liudijimo pazymos kopija.

22. Istaigos renkamy ir valdomy duomeny kategorijos, tikslai ir teisinis pagrindas:
Duomeny kategorijos Duomeny tvarkymo tikslas Teisinis pagrindas

Istaigos ugdytiniy  Ikimokyklinio ir Duomeny  subjektas  davé
(nepilnameciy asmeny) prieSmokyklinio ugdymo sutikimg, kad jo asmenS
' asmens duomenys duomenys biity tvarkomi vienu |
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Specialiy kategorijy asmens
duomenys (duomenys apie
ugdytiniy sveikatg)

Ugdytiniy
globéjy/
duomenys

atstovy  (tévy/
rupintojy)

sutar¢iy sudarymo, vykdymo ir
apskaitos tikslu;
Ugdytiniy asmens
tvarkymo tikslu;
Dienyny pildymo tikslu;
Ugdymo baigimo ir Kkity
pazyméjimy iSdavimo tikslu;
Ugdymo krepselio
apskaiciavimo tikslu;

Vaiko gerovés komisijos darbo
organizavimo ir vykdymo tikslu;
Neformaliojo vaiky Svietimo
organizavimo tikslu;
Nemokamo
organizavimo tikslu;
Istaigos veiklos informavimo
bendruomenei ir visuomenei
(ugdytiniy kirybiniai darbai,
mokymaosi pasiekimai,
nuotraukos, filmuota medziaga)
tikslu;

Teisés akty reikalavimai
Ikimokyklinio ir
prieSmokyklinio ugdymo
sutar¢iy sudarymo, vykdymo ir
apskaitos tikslu;

byly

maitinimo

Ugdytiniy asmens byly
tvarkymo tikslu;

Dienyny pildymo tikslu;
Ugdymo krepselio

apskaiciavimo tikslu;
Vaiko gerovés komisijos darbo
organizavimo ir vykdymo tikslu;

Neformaliojo vaiky $vietimo
organizavimo tikslu;
Nemokamo maitinimo

organizavimo tikslu;

Teisés akty reikalavimai
Ikimokyklinio ir
priesmokyklinio ugdymo
sutarciy sudarymo, vykdymo ir
apskaitos tikslu;

Teisés akty reikalavimai
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ar keliais konkreciais tikslais
(Reglamento 6 str. la dalis.);
Tvarkyti duomenis biitina, kad
bty 1vykdyta duomeny
valdytojui  taikoma teisiné
prievolé (Reglamento 6 str. 1c
dalis.)

Duomeny  subjektas  dave
sutikimg, kad jo asmens
duomenys biity tvarkomi vienu
ar Kkeliais konkreciais tikslais
(Reglamento 6 str. la dalis.);
Tvarkyti duomenis butina, kad
biity ivykdyta duomeny
valdytojui  taikoma  teisiné
prievolé (Reglamento 6 str. 1c
dalis.)

Duomeny  subjektas  daveé
sutikimg, kad jo asmens
duomenys biity tvarkomi vienu
ar keliais konkreciais tikslais
(Reglamento 6 str. la dalis.);
Tvarkyti duomenis butina, kad
bty jvykdyta duomeny
valdytojui  taikoma  teisiné
prievolé (Reglamento 6 str. 1c

dalis.)
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Darbuotojy asmens
duomenys
Paslaugy ir (ar) prekiy

teikéjy asmens duomenys

23.
Duomenu kategorijos

Personalo valdymo, personalo
dokumenty rengimo, dokumenty
valdymo tikslu;

Turimy materialiniy ir
finansiniy isStekliy valdymo ir
naudojimo tikslu;

Audito tikslu;

Teisés akty reikalavimai
Klienty aptarnavimo tikslu;

Konfidencialios  informacijos
apsaugos tiklsu;

Paslaugy ar prekiy tiekimo
tikslu;

Teisés akty reikalavimai

Valdomy Asmens duomeny $altiniai ir saugojimo terminai:
Saltinis

Tvarkyti duomenis butina, kad
biity ivykdyta duomeny
valdytojui  taikoma teisiné
prievolé (Reglamento 6 str. 1c
dalis.)

Duomeny  subjektas  davé
sutikimg, kad jo asmens
duomenys biity tvarkomi vienu
ar keliais konkreciais tikslais
(Reglamento 6 str. la dalis.);
Tvarkyti duomenis bitina, kad
buty ivykdyta duomeny
valdytojui  taitkoma  teisiné
prievolé (Reglamento 6 str. 1c
dalis.)

Duomeny saugojimo

ugdytiniy
asmeny)

Istaigos
(nepilnameciy
asmens duomenys

Specialiy kategorijy asmens
duomenys (duomenys apie
ugdytiniy sveikata)

Tiesiogiai i§ Duomeny subjekto
atstovy

Treciasis asmuo (plaCiau zr.
skyriuje Duomeny teikimas);
Tiesiogiai i§ Duomeny subjekto
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terminas

Saugoma 10 mety pagal jstaigos
patvirtintg dokumentacijos
plana. Be kita ko, [staiga
vadovaujasi byly saugojimo
terminais nurodytais Bendryjy
dokumenty saugojimo terminy
rodykle, patvirtinta Lietuvos
vyriausiojo archyvaro 2011 m.
kovo 9 d. jsakymu Nr. V-100
,Deél  bendryjy  dokumenty
saugojimo terminy rodykles
patvirtinimo", Bendrojo
lavinimo mokykly dokumenty
saugojimo terminy rodykle,
patvirtinta Lietuvos
Respublikos §vietimo ir mokslo
ministro ir Lietuvos archyvy
departamento prie  Lietuvos
Respublikos Vyriausybés
generalinio direktoriaus 2005
m. rugpjicio 29 d. jsakymu Nr.
ISAK-1776/V-83 ,,Deél
Bendrojo lavinimo mokykly
dokumenty saugojimo terminy
rodyklés patvirtinimo*.

Saugoma 10 mety pagal jstaigos
patvirtintg dokumentacijos
plang. Be kita ko, Istaiga



Ugdytiniy
globéjy/
duomenys

Darbuotojai
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atstovy  (tévy/
ripintojy)

Tiesiogiai i§ Duomeny subjekto

Tiesiogiai i§ Duomeny subjekto
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vadovaujasi byly saugojimo
terminais nurodytais Bendryjy
dokumenty saugojimo terminy
rodykle, patvirtinta Lietuvos
vyriausiojo archyvaro 2011 m.
kovo 9 d. jsakymu Nr. V-100
,»Del  bendryjy  dokumenty
saugojimo terminy rodyklés
patvirtinimo", Bendrojo
lavinimo mokykly dokumenty
saugojimo terminy rodykle,
patvirtinta Lietuvos
Respublikos Svietimo ir mokslo
ministro ir Lietuvos archyvy
departamento prie Lietuvos
Respublikos Vyriausybés
generalinio direktoriaus 2005
m. rugpjucio 29 d. jsakymu Nr.
ISAK-1776/V-83 ,,Dél
Bendrojo lavinimo mokykly
dokumenty saugojimo terminy
rodyklés patvirtinimo*.

Saugoma 10 mety pagal jstaigos

patvirtintg dokumentacijos
plang. Be kita ko, I[staiga
vadovaujasi byly saugojimo

terminais nurodytais Bendryjy
dokumenty saugojimo terminy
rodykle, patvirtinta Lietuvos
vyriausiojo archyvaro 2011 m.
kovo 9 d. jsakymu Nr. V-100
,»Del  bendryjy  dokumenty
saugojimo terminy rodyklés
patvirtinimo", Bendrojo
lavinimo mokykly dokumenty
saugojimo terminy rodykle,
patvirtinta Lietuvos
Respublikos Svietimo ir mokslo
ministro ir Lietuvos archyvy
departamento prie  Lietuvos
Respublikos Vyriausybés
generalinio direktoriaus 2005
m. rugpjucio 29 d. jsakymu Nr.
ISAK-1776/V-83 ,»Del
Bendrojo lavinimo mokykly
dokumenty saugojimo terminy
rodyklés patvirtinimo*.

Byly  saugojimo  terminai
nurodyti vadovaujantis
Bendryjy dokumenty saugojimo
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terminy rodykle, patvirtinta
Lietuvos vyriausiojo archyvaro
2011 m. kovo 9 d. jsakymu Nr.

V-100 ,,Deél bendryjy
dokumenty saugojimo terminy
rodyklés patvirtinimo",

Bendrojo lavinimo mokykly
dokumenty saugojimo terminy
rodykle, patvirtinta Lietuvos
Respublikos Svietimo ir mokslo
ministro ir Lietuvos archyvy
departamento prie Lietuvos
Respublikos Vyriausybés
generalinio direktoriaus 2005
m. rugpjicio 29 d. jsakymu Nr.
ISAK-1776/V-83 ,,Dél
Bendrojo lavinimo mokykly
dokumenty saugojimo terminy
rodyklés patvirtinimo*.
Paslaugy ir (ar) prekiy Tiesiogiai i§ Duomeny subjekto Byly  saugojimo  terminai
teikéjy asmens duomenys nurodyti vadovaujantis
Bendryjy dokumenty saugojimo
terminy rodykle, patvirtinta
Lietuvos vyriausiojo archyvaro
2011 m. kovo 9 d. jsakymu Nr.

V-100 ,,Dél bendryjy
dokumenty saugojimo terminy
rodyklés patvirtinimo",

Bendrojo lavinimo mokykly
dokumenty saugojimo terminy
rodykle, patvirtinta Lietuvos
Respublikos Svietimo ir mokslo
ministro ir Lietuvos archyvy
departamento prie Lietuvos
Respublikos Vyriausybés
generalinio direktoriaus 2005
m. rugpjucio 29 d. jsakymu Nr.
ISAK-1776/V-83 ,»Del
Bendrojo lavinimo mokykly
dokumenty saugojimo terminy
rodyklés patvirtinimo*.

V. SKYRIUS
NUOTRAUKOS (ATVAIZDO)/ FILMUOTOS MEDZIAGOS IR GARSO IRASO
RINKIMO TIKSLAS IR APIMTIS

24. Nuotraukos (atvaizdo)/ filmuotos medziagos ir garso jraso rinkimo ir saugojimo tikslas —
uztikrinti Duomeny subjekty ikimokyklinio ir prieSmokyklinio ugdymo renginiy veiklos
sklaidg vieSojoje erdvéje ir skatinti dalyvauti renginiuose, Sventése.
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25.

26.
27.
28.
29.
30.

31.

32.
33.

34.

35.

36.

37.

38.

39.
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Atvaizdas/ filmuota medziaga ir garso jraSas renkamas tik gavus iSankstinj Duomeny subjekty
sutikimg. Nepilnamecius asmenis atstovauja jy tévai (globé¢jai), kurie suteikia sutikima rinkti
nepilnameciy asmeny atvaizdus ir garso jrasus ir juos publikuoti.

Nuotraukos ar vaizdo jrasas, vardas ir pavardé, garso jrasas bty naudojamas interneto
svetain¢je www.zelmenelis.It, [staigos stenduose ir (ar) socialiniuose tinkluose.

Nuotraukos (atvaizdo)/ filmuotos medziagos ir garso jraso rinkimg atlieka Istaigos darbuotojai
ir asmenys su kuriais [staiga sudariusi paslaugy sutartis (pvz. fotografai, Zurnalistai).
Nuotraukos (atvaizdai)/ filmuota medziaga ir garso jrasas renkami Jstaigos adresu Ateities g.
22, LT-66313 Druskininkai ir lauko erdvé¢je.

Duomenys kaupiami ir saugomi 2 metus nuo duomeny gavimo momento.

DraudZziama vykdyti nuotrauky (atvaizdy)/ filmuotos medziagos ir garso jraSo rinkimg
patalpose, kuriose duomeny subjektas pagrjstai tikisi absoliucios privatumo apsaugos ir kur
toks stebéjimas Zeminty Zmogaus oruma (pvz., tualetuose, persirengimo kambariuose ir pan.).
Istaiga uztinkrina, kad prie§ nuotrauky (atvaizdy)/ filmuotos medziagos ir garso jraso rinkimag
Duomeny subjektai yra supazindinami su jy teisémis, be kita ko, teise nesutikti su nuotraukos
(atvaizdo)/ filmuotos medziagos rinkimu.

VI. SKYRIUS
ASMENS DUOMENU RINKIMO TVARKA

Duomeny subjektai pateikia Istaigai duomenis pagal nustatytos formos anketg/ sutartj.
Duomeny subjekty vardas, pavardé, asmens kodas — 1§ asmens tapatybe patvirtinanc¢io asmens
dokumento.

Gyvenama vieta, tévy (globéjy, riipintojy) vardai ir pavardés — tiesiogiai 1§ Duomeny subjekto
— ugdytiniy atstovy.

Duomenys apie sveikatg — 1§ medicininiy pazymy pagal forma Nr. 027/a.

VII. SKYRIUS

ASMENS DUOMENU SAUGUMAS IR TVARKYMAS
Vadovaudamiesi Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu, Europos
Sajungos ir kt. duomeny apsauga reglamentuojanciais teisés aktais, Istaiga taiko priemones,
kurios uzkirsty kelig neteisétai prieigai arba neteisétam Duomeny subjekto duomeny
panaudojimui. [staiga uZztikrina, jog Duomeny subjekto pateikiami duomenys biity apsaugoti
nuo bet kokiy neteiséty veiksmy: neteis€to Asmens duomeny pakeitimo, atskleidimo ar
sunaikinimo, asmens tapatybés vagystés, suk¢iavimo bei, kad Asmens duomeny apsaugos lygis
atitikty Lietuvos Respublikos teisés akty nustatytus reikalavimus.
Istaiga naudoja atitinkamas verslo sistemas ir procediiras, leidzianCias apsaugoti ir ginti
Duomeny subjekto Jstaigai patikétus asmeninius duomenis. Jstaiga naudoja saugumo sistemas,
technines ir fizines priemones, ribojancias prieigg prie Duomeny subjekto asmeniniy duomeny
ir jy panaudojimo Jstaigos serveriuose. Tik specialius leidimus turintys Istaigos darbuotojai turi
teis¢ matyti Duomeny subjekto asmeninius duomenis, pateiktus Istaigai sutarciy pagrindu.
Asmens duomenys tvarkomi neautomatiniu biidu ir automatiniu biidu naudojant [staigoje
irengtas asmens duomeny tvarkymo priemones.
Istaiga naudoja Sias duomeny bazes/ programas valdant Asmens duomenis: personalo modulis,
DVS sistema, ,,Miisy darzelis* sistema, CVP IS sistema, STRAPIS sistema, Mokytojy registras,
Mokiniy registras, SVIS duomeny bazé, BiudZetas VS programa, Microsoft word/ excell
programos. Prie visy Siy programy prieiga turi tik atitinkamas darbuotojas, kuris pagal savo
pareigybes turi teis¢ prisijungti prie sistemy pries tai suvedus priskirtg slaptazodj ir (ar) prieiti
prie uzrakty saugomy popieriniy asmens byly/ rinkmeny.
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Popierinéje laikmenoje laikomi dokumentai, susij¢ su darbuotojais specialiose rakinamose
spintose prie kuriy prieiga yra pilna apimtimi apribota. Kietasis diskas su duomenimis
saugomas seife.

Darbuotojai, kurie automatiniu biidu tvarko asmens duomenis arba i§ kuriy kompiuteriy galima

patekti ] vietinio tinklo sritis, kuriose yra saugomi asmens duomenys, privalo naudoti

slaptazodzius. Slaptazodziai turi biti keiciami periodiskai (visais atvejais ne reciau kaip kas 3

(tris) mén.), o taip pat susidarius tam tikroms aplinkybéms (pvz., pasikeitus darbuotojui, iSkilus

jsilauzimo grésmei, kilus jtarimui, kad slaptazodis tapo Zinomas tretiesiems asmenims ir pan.)

slaptazodis turi buti pakeistas nedelsiant. Darbuotojas, dirbantis konkre¢iu kompiuteriu, gali
zinoti tik savo slaptazodj.

Duomeny subjekty Asmens duomenys gali biiti renkami ir saugomi tik Istaigai nuosavybés teise

priklausanciuose kompiuteriuose ar kitose informaciniy technologijy priemoniy jrenginiuose.

DraudZiama saugoti Asmens duomenis asmeniniuose Darbuotojy irenginiuose (pvz.,

telefonuose, plansetése ar kt.).

Uz kompiuteriy priezitirg atsakingas darbuotojas (ar) kompiuteriy/sistemy priezitiros paslaugas

teikiantis subjektas privalo uztikrinti, kad asmens duomeny rinkmenos nebity ,,matomos*

(angl. shared) i$ kity kompiuteriy, o antivirusinés programos atnaujinamos periodiskai.

Atsakingas uz kompiuteriy prieziiirg darbuotojas (ar) kompiuteriy/sistemy priezitiros paslaugas

teikiantis subjektas daro kompiuteriuose esanc¢iy duomeny rinkmeny kopijas. Praradus ar

sugadinus Sias rinkmenas, atsakingas darbuotojas (ar) kompiuteriy/sistemy prieziiiros
paslaugas teikiantis subjektas turi jas atstatyti ne veliau kaip per 3 (tris) darbo dienas.

Darbuotojas netenka teisés tvarkyti asmens duomenis, kai pasibaigia darbuotojo darbo ar

panasaus pobiidzio sutartis su Istaiga, arba kai [staigos vadovas atSaukia darbuotojo paskyrima/

jgaliojimg tvarkyti asmens duomenis.

Duomeny subjekty dokumentai bei jy kopijos, finansavimo, buhalterinés apskaitos ir

atskaitomybés, archyvinés ar kitos bylos, kuriose yra Asmens duomeny, saugomos rakinamose

spintose arba seifuose. Dokumentai, kuriuose yra Asmens duomeny, neturi biiti laikomi visiems
prieinamoje matomoje vietoje.

Siekdama uztikrinti Asmens duomeny apsauga, Istaiga jgyvendina arba numato jgyvendinti Sias

asmens duomeny apsaugos priemones:

47.1. Administracines (saugaus dokumenty ir kompiuteriniy duomeny bei jy archyvy
tvarkymo, taip pat jvairiy veiklos sri¢iy darbo organizavimo tvarkos nustatymas,
personalo supazindinimas su asmens duomeny apsauga ir kt.);

47.2. Techninés ir programinés jrangos apsaugos (tarnybiniy sto¢iy, informaciniy sistemy ir
duomeny baziy administravimas, darbo viety, [staigos patalpy priezilira, operaciniy
sistemy apsauga, apsauga nuo kompiuteriniy virusy ir kt.);

47.3. Komunikacijy ir kompiuteriy tinkly apsaugos (bendro naudojimo duomeny, programy,
nepageidaujamy duomeny pakety filtravimas (angl. firewalling) ir kt.).

Asmens duomeny apsaugos technings ir programinés priemonés turi uztikrinti:

48.1. Operaciniy sistemy ir duomeny baziy kopijy saugyklos jrengima;

48.2. Nenutrukstamo duomeny tvarkymo (apdorojimo) proceso technologija;

48.3. Sistemy veiklos atnaujinimo nenumatytais atvejais strategija (netikétumy valdymas);

48.4. Autorizuota duomeny naudojima, jy nepazeidziamuma.

Istaigos pasitelkti Duomeny tvarkytojai ar Tretieji asmenys, kuriuos Istaiga pasitelke

uzsakytoms paslaugoms teikti turi garantuoti reikiamas technines ir organizacines asmens

duomeny apsaugos priemones ir uztikrinti, kad tokiy priemoniy biity laikomasi. Informuoti

Istaiga apie ketinamas sudaryti sutartis su pagalbiniais duomeny tvarkytojais bei gauti

1Sankstinius raSytinius Istaigos sutikimus d¢l jy paskyrimo.
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VIII. SKYRIUS )
DUOMENU SUBJEKTU TEISES

51. Duomeny subjektas turi Sias pagrindines teises:

Duomeny subjekty teisés

50.1. Susipazinti su savo asmens Duomeny subjektas turi teis¢ susipazinti su jo
duomenimis ir kaip jie yra tvarkomais duomenimis, tvarkymo tikslais,
tvarkomi saugojimo laikotarpiu, savo teisémis, informacija

ar naudojamas  automatizuotas  sprendimuy
priémimas, iskaitant profiliavima bei jo logini
pagrindima (1 priedas).

Duomeny subjektui turi buti atskleisti visi
duomeny gavéjai ar jy kategorijos, kuriems jau
buvo arba bus atskleisti duomenys.
Ttvarkomus duomenis duomeny subjektui teikti
raStu ir neatlygintinai. Tam tikrais atvejais (kai
duomeny subjektas akivaizdziai piktnaudziauja
savo teisémis, nepagrjstai arba neproporcingai,
pakartotinai teikia praSymus dél jy pasikartojancio
turinio pateikti informacija, iSraSus, dokumentus),
toks informacijos ir duomeny teikimas duomeny
subjektui gali buti apmokestintas, t. y. duomeny
valdytojas  gali  imti  pagrista = mokestj,
atsizvelgdamas ] informacijos teikimo arba
praneSimy ar veiksmy, kuriy prasoma,
administracines iSlaidas; arba gali atsisakyti imtis
veiksmy pagal prasyma. Duomeny valdytojui
tenka pareiga jrodyti, kad praSymas yra
akivaizdziai nepagrjstas arba neproporcingas.
Informacija ~ pateikti ~ jprastai  naudojama
elektronine forma, nebent prasoma informacija
pateikti kitaip.

50.2. Reikalauti  iStaisyti  savo Duomeny subjektas turi teis¢ reikalauti, kad

asmens duomenis duomeny valdytojas nepagrjstai nedelsdamas

iStaisyty netikslius su juo susijusius asmens
duomenis.  Atsizvelgiant i  tikslus, kuriais
duomenys buvo tvarkomi, duomeny subjektas turi
teise reikalauti, kad buty papildyti neiSsamis
asmens duomenys pateikdamas  papildoma
prasyma (2 priedas).

Kiekvienam duomeny gavéjui, kuriam buvo
atskleisti asmens duomenys, duomenyvaldytojas
pranesa apie bet kokj asmens duomeny iStaisyma,
iStrynimg arba tvarkymo apribojimg, nebent to
padaryti nebiity jmanoma arba tai pareikalauty
neproporcingy pastangy. Duomeny subjektui
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papraSius, duomeny valdytojas informuoja
duomeny subjekta apie tuos duomeny gavéjus.
50.3. Nesutikti, kad bty tvarkomi jo Duomeny subjektas turi teis¢ dél su jo konkreciu
asmens duomenys atveju susijusiy priezas¢iy bet kuriuo metu
nesutikti, kad su juo susij¢ asmens duomenys biity
tvarkomi, jskaitant profiliavima. Duomeny
valdytojas nebetvarko asmens duomeny, iSskyrus
atvejus, kai duomeny valdytojas jrodo, kad
duomenys tvarkomi dél teiséty priezas¢iy, kurios
yra virSesnés uz duomeny subjekto interesus, teises
ir laisves, arba siekiant pareiksti, vykdyti ar apginti
teisinius reikalavimus.

Kai asmens duomenys tvarkomi tiesioginés
rinkodaros tikslais, duomeny subjektas turi teis¢
bet kuriuo metu nesutikti, kad su juo susij¢ asmens
duomenys buty tvarkomi tokios rinkodaros
tikslais, jskaitant profiliavimag, kiek jis susijes su
tokia tiesiogine rinkodara.

Duomeny subjektas apie teise nesutikti aiSkiai
informuojamas ne véliau kaip pirmg kartg
susisiekiant su duomeny subjektu, ir §i informacija
pateikiama aiSkiai ir atskirai nuo visos Kkitos

informacijos.
50.4. Reikalauti iStrintti duomenis Duomenuy subjektas turi teise reikalauti, kad
(,,Teisé biiti pamirStam®) duomenu valdytojas nepagristai nedelsdamas

iStrinty su juo susijusius asmens duomenis, o
duomeny valdytojas yra jpareigotas nepagristai
nedelsdamas iStrinti _asmens duomenis, jei tai
galima pagrjsti viena i8$ Siy priezas¢iy (3 priedas):

kai asmens duomenys nebéra reikalingi, kad buty
pasiekti tikslai, kuriais jie buvo renkami arba kitaip
tvarkomi;

kai asmens duomeny subjektas atSaukia sutikimg ir
néra jokio kito teisinio pagrindo tvarkyti duomenis;
kai asmens duomeny subjektas nesutinka su
duomeny tvarkymu ir néra virSesniy teiséty
priezasciy tvarkyti duomenis;

kai asmens duomenys buvo tvarkomi neteisétai;
kai asmens duomenys turi biti iStrinti dél duomeny
valdytojui nustatytos teisinés prievolés;

kai asmens duomenys buvo surinkti informacinés
visuomengés paslaugy sitilymo kontekste;

kai duomeny valdytojas vieSai paskelbé asmens
duomenis ir privalo asmens duomenis iStrinti,
duomeny valdytojas, atsizvelgdamas ] turimas
technologijas ir jgyvendinimo sgnaudas, imasi
pagristy veiksmy, jskaitant technines priemones,
kad informuoty duomenis tvarkanc¢ius duomeny
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valdytojus, jog duomeny subjektas paprase, kad
tokie duomeny valdytojai iStrinty visas nuorodas ]
tuos asmens duomenis arba jy kopijas ar
dublikatus;
kai asmens duomenys nebéra reikalingi, kad buty
pasiekti tikslai, kuriais jie buvo renkami arba kitaip
tvarkomi ir kai asmens duomeny subjektas atSaukia
sutikimg ir néra jokio kito teisinio pagrindo
tvarkyti duomenis netaikoma, jeigu duomeny
tvarkymas yra biitinas siekiant pasinaudoti teise |
saviraiSkos ir informacijos laisve; siekiant laikytis
nustatytos teisinés prievolés, kuria reikalaujama
tvarkyti duomenis, arba siekiant atlikti uzduotj,
vykdomg vieSojo intereso labui, arba vykdant
duomeny valdytojui pavestas vieSosios valdzios
funkcijas; dél vieSojo intereso priezasCiy
visuomeneés sveikatos srityje; archyvavimo tikslais
vie$ojo intereso labui, moksliniy ar istoriniy tyrimy
tikslais arba statistiniais tikslais; siekiant pareiksti,
vykdyti arba apginti teisinius reikalavimus.
50.5. Teisé 1 duomeny Duomeny subjektas turi teis¢ gauti su juo
perkeliamuma susijusius asmens duomenis, kuriuos jis pateiké
duomeny  valdytojui  susistemintu,  jprastai
naudojamu ir kompiuterio skaitomu formatu, ir turi
teise persiysti tuos duomenis kitam duomeny
valdytojui, o duomeny valdvtojas, kuriam asmens
duomenys buvo pateikti, turi nesudaryti tam

klitciy, kai:

duomeny tvarkymas yra grindZiamas sutikimu arba
sutartimi;

duomenys tvarkomi automatizuotomis
priemonémis.

Naudodamasis  savo  teise 1  duomeny
perkeliamumg, duomeny subjektas turi teis¢, kad
vienas duomeny valdytojas asmens duomenis
tiesiogiai persiysty kitam, kai tai techniskai
Jmanoma.
Teis¢ | duomeny perkeliamuma negali daryti
neigiamo poveikio kity teiséms ir laisvéms.

50.6. Teisé apriboti asmens Duomeny subjektas turi teis¢ reikalauti, kad

duomeny tvarkyma duomeny valdytojas apriboty duomeny tvarkyma

kai taikomas vienas i$ Siy atvejy:

asmens duomeny subjektas uzginéija duomeny
tikslumg tokiam laikotarpiui, per kurj duomeny
valdytojas gali patikrinti asmens duomeny
tiksluma;
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asmens duomeny tvarkymas yra neteisétas ir
duomeny subjektas nesutinka, kad duomenys biity
i$trinti, ir vietoj to praso apriboti jy naudojima;
duomeny valdytojui nebereikia asmens duomeny
tvarkymo tikslais, taciau jy reikia duomeny
subjektui siekiant pareiksti, vykdyti arba apginti
teisinius reikalavimus; arba

duomeny subjektas paprieStaravo duomeny
tvarkymui, kol bus patikrinta, ar duomeny
valdytojo teis€tos priezastys yra virSesnés uz
duomeny subjekto priezastis.

Kai duomeny tvarkymas yra apribotas pagal
aukS¢iau iSvardintus punktus, tokius asmens
duomenis galima tvarkyti, i§skyrus saugojima, tik
gavus duomeny subjekto sutikimg arba siekiant
pareiksti, vykdyti arba  apginti teisinius
reikalavimus, arba apsaugoti Kkito fizinio ar
juridinio asmens teises, arba dé¢l valstybés narés
vie$ojo intereso priezasciy.

Taip pat turi teis¢ pateikti skundg Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai (A.

Juozapaviciaus g. 6, 09310 Vilnius, Tel. (8 5) 271 2804, El. pastas ada@ada.lt).

IX. SKYRIUS
DUOMENU SUBJEKTO TEISIU IGYVENDINIMO TVARKA

Istaiga ir Istaigos padaliniai, kuriuose renkami ir tvarkomi Duomeny subjekto duomenys,
privalo sudaryti saglygas Duomeny subjektui jgyvendinti pirmiau nurodytas Duomeny subjekto
teises, iSskyrus istatymy nustatytus atvejus, kai reikia uztikrinti valstybés sauguma ar gynyba,
vie$ajg tvarka, nusikalstamy veikly prevencija, tyrima, nustatyma ar baudziamajj persekiojima,
svarbius valstybés ekonominius ar finansinius interesus, tarnybinés ar profesinés etikos
pazeidimy prevencija, tyrimg ir nustatymg, Duomeny subjekto ar kity asmeny teisiy ir laisviy
apsauga.

Duomeny subjektai, kuriy asmens duomenys tvarkomi, apie tai yra informuojami suteikiant Sig

informacija:

53.1. Asmens duomenis tvarko Biudzetiné jstaiga Druskininky lopselio—darzelio ,,Bituté*,
istaigos kodas 190029230, buveinés adresas Ateities g. 22, LT-66313 Druskininkai;
kontaktai: el. p. koriukas@gmail.com, tel. nr. (8 313) 53816;

53.2. Asmens duomenys tvarkomi S$iuo tikslu — pagrindinis tiklsas — ikimokyklinio ir
prieSmokyklinio ugdymo paslaugy teikimo tikslais. Kiti tikslai apibrézti Siy Taisykliy 3
skyriaus 19 dalyje;

53.3. Asmens duomenys teikiami sveikatos prieziiiros jstaigoms, bet kokioms valstybinéms,
prieziiiros institucijoms, kitoms kontroliuojanioms institucijoms, teisésaugos
institucijoms, teismams, kitoms jstaigoms, kurios teisés akty nustatyta tvarka turi teis¢
gauti duomenis. Asmens duomenys Siame Taisykliy papunktyje numatytiems asmens
duomeny gavéjams teikiami tik esant vienam i§ LR ADTAI] 5 straipsnyje numatyty
asmens duomeny teiséto tvarkymo kriterijy;

Duomeny subjektai, kuriy asmens duomenys tvarkomi, turi biiti informuojami ne tik apie jy

teis¢ susipazinti su savo asmens duomenimis, bet ir apie teis¢ reikalauti iStaisyti, sunaikinti savo

asmens duomenis arba sustabdyti, iSskyrus saugojima, savo asmens duomeny tvarkymo
veiksmus.
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Duomeny subjekto teis¢ susipazinti su savo asmens duomenimis procediiriné jgyvendinimo
tvarka:

55.1.

55.2.

55.3.

55.4.

Duomeny subjektas, pateikes Istaigai asmens tapatybe patvirtinantj dokumentg arba teisés
akty nustatyta tvarka ar elektroniniy rySiy priemonémis, kurios leidzia tinkamai
identifikuoti asmenj, patvirtings savo asmens tapatybe, turi teis¢ gauti informacija, i$
kokiy Saltiniy ir kokie jo Asmens duomenys surinkti, kokiu tikslu jie tvarkomi, kokiems
duomeny gavéjams teikiami ir buvo teikti bent per paskutinius vienerius metus. Jei
prasyma Duomeny subjektas siunc¢ia pastu ar per pasiuntinj, prie praSymo turi bti pridéta
notaro patvirtinta Duomeny subjekto asmens tapatybe¢ patvirtinan¢io dokumento kopija.
Kai dé¢l informacijos apie asmenj kreipiasi jo atstovas, jis turi pateikti atstovavima
patvirtinant] dokumentg ir savo asmens tapatybe patvirtinantj dokumenta. Jei duomeny
subjekto atstovo praSymas isreikStas raSytine forma, duomeny valdytojas turi pateikti jam
atsakyma rastu;

Gavus Duomeny subjekto paklausima dél jo asmens duomeny tvarkymo ir patikrinus
Duomeny subjekto tapatybe, Duomeny subjektui suteikiama informacija, ar su juo susije
asmens duomenys yra tvarkomi, ir pateikiami Duomeny subjektui praSomi duomenys;
Igyvendinant Duomeny subjekto teises, uztikrinama treciyjy asmeny teisé | privaty
gyvenima, t. y. Duomeny subjektui susipazjstant su savo asmens duomenimis, jeigu
dokumentuose matomi kity asmeny duomenys, kuriy tapatybe gali baiti nustatyta, ar kita
informacija, kuri gali pazeisti treCiyjy asmeny privatuma, §ie jrasai turi biti retusuoti ar
kitais butais panaikinama galimyb¢ identifikuoti treiuosius asmenis;

Gavus Duomeny subjekto prasyma, informacija, ar su juo susij¢ asmens duomenys yra
tvarkomi, Duomeny subjekto praSomi duomenys pateikiami ne véliau kaip per 30
kalendoriniy dieny nuo Duomeny subjekto kreipimosi dienos. Duomeny subjekto
praSymu tokie duomenys turi biiti pateikiami rastu. Neatlygintinai tokius duomenis
duomeny valdytojas teikia Duomeny subjektui kartg per kalendorinius metus. Teikiant
duomenis atlygintinai, atlyginimo dydis neturi virSyti duomeny teikimo sgnaudy.
Duomeny teikimo atlyginimo dydj duomeny valdytojas nustato vadovaudamasis
Duomeny teikimo duomeny subjektui atlyginimo tvarkos aprasu, patvirtintu Lietuvos
Respublikos Vyriausybés 2001 m. vasario 28 d. nutarimu Nr. 228 ,, D¢l Duomeny teikimo
duomeny subjektui atlyginimo tvarkos apraso patvirtinimo*.

Duomeny subjekto teisé nesutikti su savo asmens duomeny tvarkymu procediiriné
igyvendinimo tvarka:

56.1.

56.2.

56.3.

Duomeny subjektas ADTA] 5 straipsnio 1 dalies 5 ir 6 punktuose nurodytais atvejais turi
teise nesutikti, kad biity tvarkomi jo asmens duomenys;

Duomeny subjekto teisé nesutikti su asmens duomeny teikimu jgyvendinama pries
atliekant asmens duomeny tvarkymo veiksmus, Duomeny subjekta raStu informuojant:
apie ketinamg atlikti asmens duomeny tvarkymo veiksmg (teikimg, naudojimg ir pan.);
nurodant, jog Duomeny subjektas turi teis¢ nesutikti su tokiu duomeny tvarkymu;
paaiskinant, kad teisiSkai pagristas nesutikimas turi biiti iSreiSkiamas pateikiant rasytinj
prane$img, kuris duomeny valdytojui gali buti pateikiamas asmeniskai, paStu ar
elektroniniy rySiy priemonémis; nustatant protingg terming, per kurj Duomeny subjektas
turi teis¢ iSreiksti savo valia;

Jeigu Duomeny subjektas per nustatyta terming isreikia teisiS$kai pagrjsta nesutikima,
Duomeny valdytojas neatliecka asmens duomeny tvarkymo veiksmy ADTAI 5 straipsnio
1 dalies 5 ar 6 punktuose nustatytais atvejais ir Duomeny subjekto praSymu pranesa jam
apie jo asmens duomeny tvarkymo veiksmy nutraukimg ar atsisakyma nutraukti duomeny
tvarkymo veiksmus, nurodant atsisakymo motyvus.
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Duomeny subjekto teisé reikalauti iStaisyti, sunaikinti savo asmens duomenis arba sustabdyti,
i§skyrus saugojimg, savo asmens duomeny tvarkymo veiksmy procediriné jgyvendinimo
tvarka:

57.1.

57.2.

57.3.

57.4.

57.5.

57.6.

Jeigu Duomeny subjektas, susipazings su savo asmens duomenimis, nustato, kad jo
asmens duomenys yra neteisingi, neiSsamiis ar netikslis, ir kreipiasi ] duomeny valdytoja,
duomeny valdytojas nedelsdamas, ne véliau kaip per 5 darbo dienas, patikrina asmens
duomenis ir Duomeny subjekto raSytiniu prasymu, pateiktu asmeniskai, paStu ar
elektroniniy rySiy priemonémis, nedelsdamas iStaiso neteisingus, neiSsamius, netikslius
asmens duomenis ir (arba) sustabdo tokiy asmens duomeny tvarkymo veiksmus, i§skyrus
saugojima;
Jeigu Duomeny subjektas, susipazings su savo asmens duomenimis, nustato, kad jo
asmens duomenys yra tvarkomi neteisétai, nesgziningai, ir pats ar jo jgaliotas atstovas
raStu kreipiasi } duomeny valdytoja, duomeny valdytojas nedelsdamas, ne véliau kaip per
5 darbo dienas, neatlygintinai patikrina Duomeny subjekto asmens duomeny tvarkymo
teisétuma, s3azininguma ir nedelsdamas sunaikina neteisétai ir nesaziningai sukauptus
asmens duomenis ar sustabdo tokiy asmens duomeny tvarkymo veiksmus, iSskyrus
saugojima;
Duomeny valdytojas, Duomeny subjekto ar jo jgalioto atstovo praSymu sustabdes
Duomeny subjekto asmens duomeny tvarkymo veiksmus, asmens duomenis, kuriy
tvarkymo veiksmai sustabdyti, saugo tol, kol jie bus iStaisyti ar sunaikinti (Duomeny
subjekto praSymu arba pasibaigus duomeny saugojimo terminui). Kiti tvarkymo veiksmai
su tokiais asmens duomenimis gali biti atliekami tik:
57.3.1. Turint tikslg jrodyti aplinkybes, dél kuriy duomeny tvarkymo veiksmai buvo
sustabdyti;
57.3.2. Jei Duomeny subjektas tiesiogiai ar per jgaliotg atstovg duoda sutikimg toliau
tvarkyti savo asmens duomenis;
57.3.3. Jei reikia apsaugoti tre¢iyjy asmeny teises ar teisétus interesus.
Duomeny valdytojas nedelsdamas, ne véliau kaip per 5 darbo dienas, praneSa Duomeny
subjektui ar jo jgaliotam atstovui apie jo praSymu atliktg ar neatlikta Duomeny subjekto
asmens duomeny iStaisyma, sunaikinimg ar asmens duomeny tvarkymo veiksmy
sustabdyma;
Duomeny subjekto asmens duomenys taisomi ir naikinami arba jy tvarkymo veiksmai
sustabdomi pagal Duomeny subjekto tapatybe ir jo asmens duomenis patvirtinan¢ius
dokumentus, gavus Duomeny subjekto ar jo jgalioto atstovo prasyma;
Duomeny valdytojas nedelsdamas, ne véliau kaip per 5 darbo dienas, informuoja
duomeny gavéjus apie Duomeny subjekto ar jo jgalioto atstovo praSymu iStaisytus ar
sunaikintus Duomeny subjekto asmens duomenis, sustabdytus asmens duomeny
tvarkymo veiksmus, iSskyrus atvejus, kai pateikti tokig informacijg biity nejmanoma arba
pernelyg sunku (dél didelio duomeny subjekty skaiciaus, duomeny laikotarpio,
nepagrjstai dideliy sanaudy). Tokiu atveju turi biiti nedelsiant praneSama Valstybinei
duomeny apsaugos inspekcijai.

Duomeny valdytojas turi teis¢ motyvuotai atsisakyti jgyvendinti Duomeny subjekto teises esant
ADTA] 23 straipsnio 2 dalyje numatytoms aplinkybéms.
Duomeny subjektai praSymus dél savo teisiy jgyvendinimo gali pateikti [staigai:

koriukas@gmail.com Ateities g. 22, LT-66313 Druskininkai
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X.  SKYRIUS

ASMENS DUOMENU TVARKYTOJO PASITELKIMAS
Tais atvejais, kai [staiga jgalioja Duomeny tvarkytojg atlikti asmens duomeny tvarkymo
veiksmus, tarp [staigos ir Duomeny tvarkytojo turi biiti sudaroma rasytiné asmens duomeny
tvarkymo sutartis.
Sprendimg perduoti Duomeny subjekto duomeny tvarkymg asmens Duomeny tvarkytojui
priima [staigos direktorius.
Istaigos vadovas privalo parinkti tokj Duomeny tvarkytoja, kuris garantuoty reikiamas
technines ir organizacines duomeny apsaugos priemones ir uztikrinty, kad tokiy priemoniy biity
laikomasi.
Istaiga, sutartyje igaliodama Duomeny tvarkytoja tvarkyti asmens duomenis, nurodo, kokius
asmens duomeny tvarkymo veiksmus privalo atlikti Duomeny tvarkytojas Duomeny valdytojo
vardu. Duomeny tvarkytojai, kurie tvarko Duomeny subjekto duomenis, turi laikytis
konfidencialumo principo ir laikyti paslaptyje bet kokig su Duomeny subjekto duomenimis
susijusig informacija, su kuria jie susipazino vykdydami duomeny tvarkymo sutartj, nebent
tokia informacija biity vieSa pagal galiojanciy jstatymy ir kity teisés akty nuostatas.

XI. SKYRIUS
DUOMENU TEIKIMAS TRETIESIEMS ASMENIMS

Informacija apie Asmens duomeny teikima ir gavima:

Duomeny Duomeny Duomeny Duomeny

kategorijos valdytojas teikéjas gavéjas
Istaigos ugdytiniy Druskininky Druskininky Duomeny Druskininky
(nepilnameciy lopselio—darzelio  lopSelio—darzelio  subjekto savivaldybé ir jai
asmeny) asmens ,,Bituté* ,,Bituté®; atstovai; pavaldzios
duomenys Biudzetiniy Socialinés Istaigos;
istaigy buhalteriné paramos Mokiniy
apskaita[1] skyrius registras;
BiudZetiniy
Istaigy
buhalteriné
apskaita;
Teisésaugos
institucijoms.
Specialiy Druskininky Druskininky Duomeny Be  Duomeny
kategorijy lopSelio—darzelio  lopSelio—darzelio  subjekto subjekto atstovo
asmens ,,Bituté* ,,Bituté* atstovas; sutiimo
duomenys Sveikatos neperduodama
(duomenys apie prieziliros  ir
ugdytiniy gydymo
sveikata) istaigos
Ugdytiniy atstovy Druskininky Druskininky Duomeny Druskininky
(tévy/  globéjy/ lopSelio—darzelio  lopSelio—darzelio  subjektas savivaldybé ir jai
ripintojy) ,,Bituté* ,,Bituté®; pavaldzios
duomenys BiudZetiniy jstaigy jstaigos;
buhalteriné Mokiniy
apskaita registras;
Biudzetiniy
Istaigy
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buhalteriné
apskaita;
Teisésaugos
institucijoms.
Darbuotojy Druskininky Druskininky Duomeny Druskininky
asmens lopSelio—darzelio  lopSelio—darzelio  subjektas; savivaldybé ir jai
duomenys ,,Bitute* ,,Bituté®; SoDra; pavaldzios
Biudzetiniy jstaigy VMI prie LR jstaigos;
buhalteriné FM Mokytojy
apskaita registras;
Biudzetiniy
jstaigy
buhalteriné
apskaita;
Teisésaugos
institucijoms.
Paslaugy ir (ar) Druskininky Druskininky Duomeny Druskininky
prekiy teikéjy lopsSelio—darzelio  lopSelio—darzelio  subjektas savivaldybé ir jai
asmens ,,Bituté® ,,Bituté®; pavaldzios
duomenys Biudzetiniy jstaigy istaigos;
buhalteriné SoDra;
apskaita VMI prie LR
FM;
Viesyjy pirkimy
tarnyba;
Teisésaugos

65.

66.

67.

59.

institucijoms.

Nejgalioty treCiyjy asmeny elektroninius ar kitokia forma (iSskyrus telefonu) pateiktus
prasymus suteikti jiems informacija apie Duomeny subjektus turi biiti atsakoma tik, jeigu
raSytiniame prasyme yra nurodytas Duomeny subjekto duomeny naudojimo tikslas, tinkamas
teikimo bei gavimo teisinis pagrindas ir prasomy pateikti Duomeny subjekty duomeny apimtis.
Informacija (asmens duomenys) apie Duomeny subjekty telefonu neteikiama.

Vienkartinio duomeny teikimo atveju Istaiga, teikdama asmens duomenis pagal duomeny
gavejo raSytinj prasyma, prioritetg teikia duomeny teikimui elektroniniy rysiy priemonémis.
Istaiga, uztikrina, kad sveikatos prieziiiros paslaugy igyvendinimo metu gauty asmens duomeny
tvarkymas bus vykdomas tik Europos Sajungos Valstybéje naréje arba kitoje Europos
Ekonominéje Erdvéje esancioje valstybéje, arba valstybéje, kuri, Europos Komisijos
sprendimu, uZztikrina tinkama duomeny apsaugos lygj, arba kitaip atitinka §j punkta. Norint
gautus asmens duomenis perduoti arba prie jy suteikti prieigg valstybei, kuri neatitinka Siame
punkte nurodyty reikalavimy, reikia gauti iSankstinj rastiSka arba elektroninés formos
(pavyzdziui, el. pastu) Duomeny subjekto sutikimg ir laikytis asmens duomeny perdavimo
treCiosioms valstybéms taisykliy (Reglamento 44-45 str.).

XIl. SKYRIUS
ASMENS DUOMENU SAUGOJIMO IR SUNAIKINIMO TVARKA

Istaigos tvarkomi asmens duomenys saugomi serveriuose, esanciuose Europos Sajungos
teritorijoje, taip pat duomeny bazése ir popierinése bylose.
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Asmens duomenys [staigos saugomi tokia forma, kad duomeny subjekty tapatybe biity galima
nustatyti ne ilgiau, nei tai bitina tais tikslais, kuriais asmens duomenys yra tvarkomi.

Asmens duomenys, nereikalingi jy tvarkymo tikslams, sunaikinami, jeigu Lietuvos
Respublikos teisés aktai nenustato kitaip.

Dokumenty saugojimo Jstaigoje terminus ir tvarkg reglamentuoja Lietuvos Respublikos teisés
aktai ir kiekvienais metais tvirtinami Jstaigos dokumentacijos planai.

Dokumentus, kuriuose yra asmens duomeny, saugo Jstaigos darbuotojai dokumentacijos plane
patvirtintg terming. Jstaigos darbuotojai, vadovaudamiesi Lietuvos Respublikos dokumenty ir
archyvy istatymu ir Bendryjy dokumenty saugojimo terminy rodykle, patvirtinta Lietuvos
vyriausiojo archyvaro 2011 m. kovo 9 d. jsakymu Nr. V-100 ,,.Dél Bendryjy dokumenty
saugojimo terminy rodyklés patvirtinimo®, perduoda dokumentus saugoti Istaigos archyve.
Pasibaigus dokumentacijos plane nustatytam saugojimo terminui, dokumentai, kuriuose yra
asmens duomeny, sunaikinami arba perduodami saugoti valstybés archyvui.

Automatiniu budu tvarkomi asmens duomenys saugomi dokumentacijos planuose nustatytus
terminus.

Dokumentai, kuriuose yra asmens duomeny, ar jy kopijos, automatiniu biidu tvarkomi asmens
duomenys turi biiti sunaikinti taip, kad jy nebtity galima atkurti ir atpaZinti turinio.

Uz asmens duomeny sunaikinimg dokumentuose, esanciuose Istaigos archyve, yra atsakingas
raStinés (archyvo) vedéjas. UZ asmens duomeny sunaikinimg informacinése sistemose ir
duomeny bazése atsakingas rastinés (archyvo) vedéjas.

X1 SKYRIUS
POVEIKIO DUOMENU APSAUGAI ATLIKIMO TVARKA

Reglamento 35 straipsnio ir Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos nustatytais atvejais
Istaigoje yra atlickamas poveikio duomeny apsaugai vertinimas.

Poreikis atlikti poveikio duomeny apsaugai vertinimg nustatomas ir, jeigu reikia, poveikio
duomeny apsaugai vertinimas atlickamas prie§ pradedant asmens duomeny tvarkyma ir (ar)
prie$ priimant sprendimg jdiegti naujas asmens duomeny tvarkymo priemones.

Poveikio duomeny apsaugai vertinimg atlieka [staigos darbuotojai arba asmenys pagal paslaugy
teikimo sutart].

Atliekant poveikio duomeny apsaugai vertinimg, konsultuojamasi su duomeny apsaugos
pareiginu. Jeigu atliekamas poveikio duomeny apsaugai vertinimas yra susijes su darbuotojy
asmens duomeny tvarkymu, papildomai konsultuojamasi su darbo taryba arba jos funkcijas
atliekancia institucija. Duomeny apsaugos pareigtno ir darbo tarybos arba jos funkcijas
atliekancios institucijos nuomon¢ gaunama rastu.

Atlikus poveikio duomeny apsaugai vertinimg, suraSoma ataskaita, kurioje pateikiama
Reglamento 35 straipsnio 7 dalyje nurodyta informacija.

Poveikio duomeny apsaugai vertinimo ataskaita saugoma teisés akty nustatyta tvarka.

Jeigu atlikus poveikio duomeny apsaugai vertinimg nustatoma, kad tvarkant asmens duomenis
kilty didelis pavojus duomeny subjekty teiséms ir laisvéms, jeigu duomeny valdytojas nesiimty
priemoniy pavojui sumazinti, konsultuojamasi su Valstybine duomeny apsaugos inspekcija jos
nustatyta tvarka.

XIV. SKYRIUS
DUOMENU TVARKYMO VEIKLOS JRASU PILDYMO TVARKA

Duomeny veiklos irasy vedimo tvarka [staigoje yra naudojama vadovaujantis Siomis
principinémis nuostatomis:
75.1. Turi biiti naudojama grieZztai tik darbo reikméms;
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81.
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75.2. Naudojantis turi buiti laikomasi galiojanciy Lietuvos Respublikos teisés akty, Istaigos
vidiniy akty, darbo sutar¢iy nuostaty bei naudojimo instrukcijy;

75.3. Naudojantis turi biiti laikomasi darbuotojy saugos, komercinés informacijos saugos,
asmens duomeny apsaugos reikalavimy;

75.4. Naudojimas turi uZztikrinti konfidencialumo jsipareigojimy, intelektinés nuosavybés
teisiy, jskaitant treCiyjy asmeny teises ir teisétus interesus, bendryjy etikos ir moralés
principy laikymasi.

Duomeny veiklos jrasy vedimo dokumente (bei elektroninéje jo rinkmenoje) privalo buti

nurodyta:

76.1. Duomeny tvarkytojas — [staigos pavadinimas, atsakingas asmuo;

76.2. Duomeny tvarkymo tikslas — kokiu tikslu yra tvarkomi duomenys (aiskiai aprasyti pvz.,
formaliam ugdymui teikti ir kt.);

76.3. Duomeny subjektai ir asmens duomenys — kokie konkretiis duomenys yra renkami (pvz.,
vardas, pavardé, adresas, ID kortelés kodas);

76.4. Duomeny tvarkymo pagrindas — dél ko vyksta Sis rinkimas (pavyzdziui, sutartis,
praSymas, sutikimas);

76.5. Duomeny gavéjai — kas yra galutinis $iy duomeny gavéjas (pavyzdziui, privatus asmuo,
imones, ne Europos Sgjungos Salys);

76.6. Duomeny saugojimo terminai — laikotarpis metais, kuriais nurodoma, kiek saugomi Sie
duomenys, ir momentas, nuo kada §is laikotarpis skai¢iuojamas (pavyzdziui, vieni metai
nuo interesanto praSymo gavimo);

76.7. Duomeny iStrynimo (panaikinimo) terminai — laikotarpis metais, kurias nurodoma,
kuriam laikui praéjus Sie saugomi duomenys bus iStinti, ir momentas, nuo kada Sis
laikotarpis skai¢iuojamas (pavyzdziui, dveji metai nuo darbo sutarties nutraukimo);

76.8. Naudojamos techninés ir organizacinés saugumo priemonés — naudojami pseudonimai,
Sifravimas, veiklos testinumo uZtikrinimas techninio incidento metu, nuolatinis vertinimo
procesas ir pan.

Duomeny veiklos jrasy vedimo dokumente gali biiti ir kity nuostaty, pildomy pagal poreikj.

Duomeny veiklos jrasai j dokumentg jvedami rastu (ir elektroniniu biidu) 18 karto po kiekvieno

veiksmo atlikimo. Tai turi biiti daroma nuolat vykdant naujas duomeny tvarkymo operacijas.

Ivykus incidentui, jrasuose turi biiti tai pazyméta remiantis Reagavimo i duomeny saugumo

pazeidimus procediiros apraso nuostatomis ir ten nurodytomis tvarkomis.

Kartg per vienus metus turi biiti atliekamas patikrinimas pasirinktinai iki 10 proc. jrasy

auditavimui atlikti ir jvertinti.

Kartg per dvejus metus turi buti atlieckamas i§samus patikrinimas ir auditavimas.

Duomeny veiklos jrasy vedimo tvarka ne reciau kaip kartg per vienus metus perziiirima ir,

prireikus ar pasikeitus asmens duomeny tvarkyma reglamentuojantiems teisés aktams, diegiant

struktiirinius, technologinius ar kitokius pakeitimus, atnaujinama. UZ §ios tvarkos nuostaty
laikymosi priezitrg ir juose reglamentuoty nuostaty vykdymo kontrole, atnaujinimo pagal
poreikj inicijavimg yra atsakingas pareigiinas.

Visi Siame skyriuje nenumatyti veiksmai, susije su duomeny veiklos jrasy vedimu Jstaigoje,

privalo biiti derinami su pareigiinu.

XV. SKYRIUS
ATSAKOMYBE

Duomeny subjektas privalo Jstaigai pateikti iSsamius ir teisingus Duomeny subjekto Asmens

duomenis bei informuoti apie atitinkamus Duomeny subjekto Asmens duomeny pasikeitimus.
Istaiga nebus atsakinga uZz zala, atsiradusiag Duomeny subjektui ir (ar) Tretiesiems asmenims
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dél to, jog Duomeny subjektas nurodé neteisingus ir (ar) neiSsamius savo Asmens duomenis
arba tinkamai ir laiku neinformavo apie jy pasikeitimus.

Istaiga internetinéje svetainéje www.zelmenelis.It taip pat iSvieSina savo atstovo kontaktus dél
Duomeny subjekty praSymy nagrinéjimo.

XVI. SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

Sios Taisyklés, sudarytos vadovaujantis 2016 m. balandZio 27 d. Europos Parlamento ir
Tarybos reglamento (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir
del laisvo tokiy duomeny judéjimo nuostatomis, Lietuvos Respublikos asmens duomeny
teisinés apsaugos jstatymu bei kity susijusiy teisés akty nuostatomis.

Istaiga turi teise i§ dalies arba visiSkai pakeisti Taisykles apie tai i§ anksto praneSdama Jstaigos
interneto puslapyje. Taisykliy papildymai arba pakeitimai jsigalioja nuo jy paskelbimo dienos,
t. y. kai jie yra patalpinami [staigos internetiniame puslapyje. Jeigu Duomeny subjektas
nesutinka su nauja Taisykliy redakcija, Duomeny subjektas turi teis¢ atsisakyti naudotis
Istaigos teikiamomis paslaugomis. Jei po Taisykliy papildymo arba pakeitimo Duomeny
subjektas ir toliau naudojasi [staigos teikiamomis paslaugomis, laikoma, kad Duomeny
subjektas sutinka su naujgja Taisykliy redakcija.

Siy Taisykliy pagrindu kylantiems santykiams taikoma Lietuvos Respublikos teisé.

Visi nesutarimai, kilg dél $iy Taisykliy vykdymo, sprendziami deryby biidu. Nepavykus
susitarti per 30 (trisdeSimt) kalendoriniy dieny, gin¢ai sprendziami Lietuvos Respublikos teisés
akty nustatyta tvarka.

Standartizuota praSymy susipazinti su asmens duomenimis forma patvirtinta pagal bendryjy
asmens duomeny apsaugos taisykliy 1 priedo reikalavimus.

Standartizuota praSymy iStaisyti duomenis forma patvirtinta pagal bendryjy asmens duomeny
apsaugos taisykliy 2 priedo reikalavimus.

Standartizuota praSymy iStrinti asmens duomenis forma patvirtinta pagal bendryjy asmens
duomeny apsaugos taisykliy 3 priedo reikalavimus.
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